Trường Đại học Trà Vinh


ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT
TỔ CHỨC SỰ KIỆN
A. Thông tin về giảng viên:

B. Thông tin về môn học: 
1. Tín chỉ: 02
- Lý thuyết: 01
- Thực hành: 01
2. Đối tượng học: Sinh viên chuyên ngành Ngôn ngữ Anh
3. Tiên quyết: Không có
4. Mục tiêu môn học: 
Sau khi học xong môn học này, sinh viên có thể:

4.1 Về mặt kiến thức: 

· Sinh viên nắm được các khái niệm chung về lên kế hoạch, tổ chức và quản lí sự kiện.

· Xác định các công việc chuẩn bị, quy trình tổ chức và quản lí sự kiện.
4.2 Về mặt chuyên môn:

-Lên kế hoạch, tổ chức và quản lí sự kiện.
-Tự học, tự nghiên cứu các tài liệu bằng tiếng Anh về môn học tổ chức sự kiện để mở rộng kiến thức.
4.3 Về thái độ và kỹ năng mềm:
- Tìm hiểu thêm về kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm, đội, kỹ năng trình bày.

5.  Nội dung và mục tiêu/KQHT chi tiết môn học:

	Chủ đề/bài học
	MT về kiến thức
	MT về kỹ năng chuyên môn
	MT về thái độ và kỹ năng mềm

	Bài 1: Các loại hình sự kiện.


	Các loại hình sự kiện.

· Giới thiệu về các loại hình sự kiện.

Khái niệm các loại hình sự kiện và các thuật ngữ về tổ chức sự kiện
	Nắm được các loại hình sự kiện và các khái niệm từ đó có sự hiểu biết về nghề nghiệp sau này.
	- Tìm hiểu thêm về kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm, đội, kỹ năng trình bày.



	Chủ đề 2: Quy trình lập kế hoạch sự kiện


	-Tiêu chí về lựa chọn thời gian

-Tiêu chí về lựa chọn Location 

-Tiêu chí về lựa chọn Venue (Địa điểm)

-Lập danh sách về thành phần tham dự, khách mời.

-Thiết kế thiệp mời
	Nắm được các quá trình lập kế hoạch về tổ chức sự kiện để có thể lập một bản kế hoạch về tổ chức một sự kiện.
	- Tìm hiểu thêm về kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm, đội, kỹ năng trình bày.



	Kiểm tra giữa kì

	Chủ đề 2: Quy trình lập kế hoạch sự kiện


	-Tiêu chí về lựa chọn thức ăn, nước uống

-Tiêu chí về lựa chọn các hình thức giải trí

-Lập kế hoạch tìm nguồn tài trợ

-Lập kế hoạch marketing và promotion cho sự kiện.
	Nắm được các quá trình lập kế hoạch về tổ chức sự kiện để có thể lập một bản kế hoạch về tổ chức một sự kiện.
	- Tìm hiểu thêm về kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm, đội, kỹ năng trình bày.



	Chủ đề 3: Đánh giá và rút kinh nghiệm 

(Post-Event Evaluation).
	-Lập kế hoạch đánh giá và rút kinh nghiệm sau khi kết thúc sự kiện.
	Đánh giá về sự kiện để có thể rút kinh nghiệm
	- Tìm hiểu thêm về kỹ năng tìm kiếm thông tin, làm việc nhóm, đội, kỹ năng trình bày.




6. Kế hoạch giảng dạy chi tiết:
	Chủ đề/ bài học
	Cách tổ chức giảng dạy
	Yêu cầu đối với SV
	Cách đánh giá
	Định mức tiêu hao trang thiết bị vật tư

	Chủ đề 2: 03 tiết:  Các loại hình sự kiện.
	Cho sv xem một TV show, hay một chương trình nào đó. Sau đó đưa ra giới thiệu về môn học tổ chức sự kiện. Giới thiệu cho sv biết về các sự kiện, từ đó rút ra được định nghĩa sự kiện là gì? Vì sao có được một sự kiện thành công? Các khía cạnh nào sẽ ảnh hưởng đến việc tổ chức sự kiện?

Cho SV đọc tài liệu và thảo luận về các loại hình sự kiện trong khu vực, trong nước và quốc tế.
	Xem video clip và thảo luận. 

Đọc tài liệu và trình bày
	Trả lời câu hỏi và trình bày
	TV, điện, phấn, máy chiếu

	Chủ đề 2: 12 tiết, Quy trình lập kế hoạch sự kiện.

	Cho SV đọc tài liệu và trình bày theo chủ đề được phân công: Trình bày định nghĩa của các chủ đề và các tiêu chí chọn cho event: 1. Event time and date, and Theme, 2. Place, Venue and Budget 3. Event guests and anttendees, or VIP. 4. Food and Baverage, 5. Entertainment, Security and Lighting, 6. Sponsors, Invitation. and Healthcare.
	Đọc tài liệu và trình bày theo nhóm 2 người.
	Trình bày
	Máy tính, máy chiếu, phấn, giấy,…

	06 tiết
	Kiểm tra giữa kì
	Trình bày về 1 sự kiện của người khác hay một công ty nào đó tổ chức.
	
	Giấy A4

	Chủ đề 2: 18 tiết thực hành
	Cho sv tự thực hành tổ chức 1 sự kiện tùy thích trong khuôn khổ lớp học hoặc thực tế bên ngoài lớp, có thể sử dụng giấy thay thế các dụng cụ muốn làm hoặc các loại thiết bị để thực hành.  
	Trình bày theo nhóm 2 người. 
	Trình bày
	Giấy, ri bang, bong bóng,…

	Chủ đề 3: 03 tiết  Đánh giá và rút kinh nghiệm 


	 Sau khi trình bày về một sự kiện, sv sẽ đánh giá về sự kiện đó, đưa ra những điểm mạnh, cần cải thiện của sự kiện. 


	Đánh giá một sự kiện mà sv biết hoặc từng tham gia để rút kinh nghiệm.
	Trình bày điểm mạnh và yếu của sự kiện kiểm tra giữa kỳ.
	

	3 tiết 
	Ôn tập 
	
	
	


7. Đánh giá:

        - Tiêu chuẩn đánh giá sinh viên

- Điểm quá trình: 50%
- Chuyên cần: 20%. Sinh viên tham dự đầy đủ các buổi học trên lớp. Thực hiện các hoạt động do giáo viên tổ chức trong quá trình giảng dạy. Nhiệt tình trong đóng góp xây dựng bài.

                         -  Bài tập: 30%. Sinh viên làm đầy đủ và đúng yêu cầu các bài tập do giáo viên phân công. 
                        -   Đánh giá giữa kỳ: 50%. Đây là bài kiểm tra do giáo viên trực tiếp giảng dạy thực hiện khi đã giảng dạy được khoảng 2/3 thời lượng môn học (tiết thứ 30). Nội dung và hình thức kiểm tra được công bố cho sinh viên ít nhất là 02 tuần trước khi buổi kiểm tra chính thức bắt đầu.
- Điểm kết thúc: 50%:
- Nội dung đánh giá cuối môn học: nội dung các chủ đề đã được học.
Sinh viên làm bài báo cáo (event research report) cuối khoa thay cho hình thức thi, trả lời cho 10 câu hỏi về việc tổ chức sự kiện trong tương lai.
8. Tài liệu giảng dạy: 
- Allen, J. Event Planning 2nd, John Wiley & Sons Canada, Ltd.
9. Tài liệu tham khảo:
- Armstrong, J. 2001 Planning Special Events Jossey-Bass, San Francisco.
Trà Vinh, ngày 5 tháng 01 năm 2019

BỘ MÔN TIẾNG ANH                            Giảng Viên Biên Soạn 
Chương trình đào tạo ………………………………………   

